Modele de dossier de voyage PDF

Centraliser billets, réservations, assurance et pieces importantes

Dossier de voyage

prét a partager

Un modele PDF a compléter pour regrouper les informations essentielles
de votre week-end prolongé : dates, voyageurs, contacts, réservations,
assurance, pieces d'identité et notes importantes.

l Page de garde a compléter

Destination Date de départ

Voyageurs Personne a prévenir

l Documents a intégrer dans le dossier

Billets de train, avion, bus ou location de voiture
Confirmations d’hébergement et horaires d'arrivée
Attestations d'assurance ou assistance voyage
Pieces d'identité et copies de sécurité

Ordonnances, informations santé ou documents enfants
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Contacts utiles et informations a transmettre a un proche

Date de retour

Avant de partager ce dossier, vérifiez que les fichiers sensibles sont lisibles, compressés si nécessaire et protégés

par mot de passe lorsque le PDF contient des données personnelles.
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Coordonnées et contacts utiles

Gardez les informations essentielles au méme endroit

. Résumé du séjour

Adresse principale du séjour Numéro de réservation principal

Téléphone hébergement / agence Adresse e-mail utile

l Contacts a garder accessibles

Contact Role Téléphone Note

Liste des documents inclus

D Billet aller E] Billet retour

D Réservation hébergement D Contrat de location / véhicule

A envoyer a un proche

Nom du proche: Dated'envoi:___ / /

Message court : « Voici mon dossier de voyage PDF avec les informations utiles en cas de besoin. »
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Billets, réservations et assurance

Un espace structuré pour classer chaque piece du dossier

. Billets et transport

Train, avion, bus, parking, location de voiture, horaires importants.

. Réservations hébergement

Adresse, code de réservation, horaires d'arrivée, conditions d'annulation.

Assurance et justificatifs

Attestation, numéro de contrat, assistance, contacts d'urgence.

Bon réflexe PDF

Renommez les piéces avant de les fusionner : 01-billet-aller.pdf, 02-hotel.pdf, 03-assurance.pdf. Le dossier final
sera plus facile a parcourir sur mobile.
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Notes importantes et préparation PDF

Finaliser le dossier avant de partir

. Informations importantes

. Avant de partager le fichier

Toutes les pages sont lisibles sur téléphone
Le PDF n'est pas trop lourd a envoyer
Les informations sensibles sont protégées si nécessaire

Une copie est disponible hors connexion
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Un proche a regu la version finale du dossier

Créer le dossier avec PDFelement

Scannez les documents papier, convertissez les photos en PDF, fusionnez les piéces, compressez
le fichier final et ajoutez une protection si le dossier contient des données personnelles.
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