Erreurs a éviter avant un week-end prolongé

Préparer un dossier de voyage clair, Iéger et sécurisé

Audit rapide
de votre dossier voyage

Un PDF pratique pour identifier les erreurs les plus fréquentes avant le pont _
de Pentecdte : documents éparpillés, justificatifs oubliés, fichier trop lourd ou

informations personnelles non protégées.

Diagnostic en 2 minutes

Mes billets et confirmations sont regroupés dans un méme fichier.

Mon assurance, mes copies utiles et mes documents secondaires sont inclus.

Le PDF final s'ouvre facilement sur téléphone.

Le fichier est assez Iéger pour étre envoyé a un proche.

Les informations personnelles sensibles sont protégées si besoin.
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Une copie hors connexion est disponible avant le départ.

Transformer une préparation dispersée en un dossier PDF central, lisible et partageable. Si une case reste
vide, ajoutez-la a votre liste de correction avant de partir.
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Les erreurs a éviter

Repérer le probléme et appliquer la bonne correction

l 4 erreurs qui compliquent le départ

01

02

03

04

Documents dispersés dans plusieurs applications

Risque : un billet reste dans un e-mail, une réservation dans une application et I'assurance ailleurs. Le jour du
départ, tout devient plus lent a retrouver.

A faire : centraliser les pieces dans un PDF unique, avec un ordre clair : transport, hébergement, assurance,
identité, contacts.

Documents secondaires oubliés

Risque : les justificatifs d’assurance, copies de sécurité, informations médicales ou documents enfants ne sont
pas toujours préparés a temps.

A faire : prévoir une section « piéces utiles » méme si certains documents ne servent qu'en cas dimprévu.

Fichier trop lourd ou difficile a ouvrir

Risque : un dossier scanné en haute qualité peut devenir impossible a envoyer rapidement ou lent a consulter
sur mobile.

A faire : compresser le PDF final et tester son ouverture sur téléphone avant de le partager.

Données personnelles sans protection

Risque : un dossier de voyage contient souvent identité, coordonnées, assurance, santé ou informations
familiales.

Afaire : ajouter une protection adaptée si le fichier est partagé ou conservé dans un espace peu sécurisé.

Régle simple

Un bon dossier voyage doit étre accessible, lisible, |éger et suffisamment sécurisé. S'il manque l'un de ces quatre
critéres, corrigez-le avant le départ.
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Préparer ses documents avec PDFelement

Scanner, convertir, fusionner, compresser et protéger

. Flux de travail recommandé

Scanner

Numérisez les documents papier encore nécessaires : carte, justificatif, attestation, autorisation ou note
médicale.

Convertir

Transformez les photos ou captures utiles en PDF pour éviter les fichiers isolés difficiles a classer.

Fusionner

Réunissez billets, réservations, assurance et copies dans un seul dossier structuré.

Compresser

Réduisez le poids du fichier final pour I'ouvrir et 'envoyer plus facilement sur mobile.

Protéger

Ajoutez un mot de passe si le dossier contient des informations personnelles sensibles.

l Informations du dossier final

[}
[

Nom du fichier final Taille du PDF Partag Protégé ?

A retenir Un seul fichier clair évite les recherches de derniere minute et facilite le partage avec un proche.

Erreurs a éviter avant un week-end prolongé - dossier voyage PDF Page 3



