Note de frais simple

Modele clair pour le suivi standard des dépenses professionnelles

N° note : NF-S-2026{P6diode : [ Devise :EUR
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Employé Mission Traitement
Nom : Objet : Paiement :
Service : Lieu : Justificatifs :
Fonction : Client / projet : Remboursement :
Matricule : Validation : Signature :
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01/06 Repas Déjeuner client
02/06 Transport Taxi gare 18 0 18
03/06 Hotel 1 nuit 96 8 104
04/06 Parking Stationnement 12 0 12
05/06 Divers Fournitures 14 1 5
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Contrble administratif Observation et approbation

Commentaire / visa :
[Al Justificatifs joints

[] Montants vérifiés
[] TVA renseignée
[] Validation requise



