Checklist Facture électronique 2026 : documents a
préparer en PDF

Cette checklist aide les entreprises a transformer la réforme 2026 en plan d'action concret : réception des factures,
choix d'une plateforme agréée, données a contrdler, e-reporting et archivage.

Checklist rapide

Action

Identifier les flux de factures
Noter les outils concernés
Planifier les tests

Valider les responsables

Notes

Date Sujet

Statut

Notes

Séparez clients, fournisseurs, ventes B2B, opérations internationales et cas particuliers.
Ajoutez logiciel de facturation, ERP, comptabilité, plateforme agréée et contact éditeur.
Bloguez des dates pour tester réception, émission, formats structurés et archivage.

Attribuez un propriétaire a chaque action pour éviter une checklist sans suivi.

Commentaire



Détails a compléter

Le PDF contient une checklist par théme : réception, émission, plateforme, e-reporting, données obligatoires, tests et
archivage.

Zone du PDF A renseigner Point de vigilance

Réception Canal de réception et plateforme Toutes les entreprises sont concernées des 2026.
Emission Date d'obligation et outil utilisé PME et micro-entreprises : vérifier I'échéance 2027.
Données Mentions obligatoires et formats Un simple PDF ordinaire ne suffit pas.

Archivage Lieu, durée et responsable Prévoir une version de contrdle datée.

Aide-mémoire

Réception. vérifier que I'entreprise pourra recevoir les factures électroniques
Emission. noter I'échéance applicable selon la taille de I'entreprise
Plateforme. identifier la solution agréée ou connectée au logiciel

Preuves. préparer archivage, contrdles et responsables internes

Document modéle généré pour une page template PDFelement. Vérifiez toujours les informations officielles applicables a votre
situation.



