Verification avant envoi

Modele PDF pour relire les points essentiels avant I'envoi d'une declaration, d'un
courrier fiscal ou d'un dossier de justificatifs.

Cette fiche sert a controler les informations sensibles, a verifier les pieces jointes et
a noter les derniers ajustements avant impression ou transmission.

Comment l'utiliser : cochez les points verifies, ajoutez une observation si necessaire
et conservez cette page avec votre version finale.

Informations a relire.

Case Document Observation
[1] Identite, adresse et coordonnees
[1] Annee concernee et references utiles
[1] Montants, dates et informations completes ...,
[1] Signature ou validation finale

Pieces et annexes.

Case Document Observation
[1] Tous les justificatifs utiles sont reunis
[1] Les annexes sont classees dans le bon ordre .......ccooviviiiiiiiinininns
[1] Le bordereau ou recapitulatif est a jour
[1] La copie du dossier final est sauvegardee ...,

Controle final.

Case Document Observation
[] Aucun champ d'exemple n'est laisse par erreur.........ccoeevevevvnneennnn.
[1] Le nom du fichier final est clair e,
[] Le PDF est propre avant impression OU €NVOi .......c.ccceveevnviiineeinnnnns

[1] Date de verification finale L,



