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Checklist examen en ligne

Une page pour sécuriser la technique, I'environnement et les consignes avant |'épreuve.

Objectif : éviter les imprévus techniques et rester concentré pendant I'examen.

Technique

O

O

Tester la connexion Internet et prévoir une
solution de secours.

Brancher l'ordinateur ou vérifier que la
batterie est pleine.

Mettre a jour le navigateur ou I'application
demandée.

Tester caméra, micro et haut-parleurs si
nécessaire.

Fermer les logiciels et notifications non
autoriseés.

Espace de travail

O
O

Choisir un endroit calme, lumineux et rangé.

Prévenir les proches pour éviter les
interruptions.

Garder seulement le matériel autorisé sur le
bureau.

Préparer de I'eau et une montre simple si
autorisée.

Documents et acces

O

O

Avoir les identifiants de connexion a portée de
main.

Ouvrir la convocation et relire les horaires
exacts.

Préparer une piece d'identité si elle doit étre
montrée.

Télécharger ou imprimer les consignes
importantes.

Vérifier les fichiers a déposer et leur format
demandé.

Pendant I'épreuve

O

O

Se connecter en avance et attendre les
instructions.

Lire chaque consigne avant de commencer a
répondre.

Sauvegarder régulierement si la plateforme le
permet.

Controler I'envoi final ou la confirmation de
dépbot.

Astuce technique

Fais un test complet la veille, puis note une procédure simple en cas de probleme : qui contacter, ou

cliquer, quel fichier envoyer.

]

Notes rapides

Modéle modifiable avec PDFelement - A imprimer ou & compléter avant un examen en ligne.



